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บทท่ี 1 
วิธีการ เข้าใช้งานระบบ 

ใĀ้ผู้ใช่งานเข้าÿู่ระบบโดยใช้ URL : https://e-reports.doe.moph.go.th/aefi/ ระบบจะแÿดงĀน้าจอ

การเข้าÿู่ระบบĀากผู้ใช้งานเป็นÿมาชิกของระบบอยู่แล้วใĀ้กรอกข้อมูล Username Password แล้วกดปุ่ม เข้ารÿู่

ระบบ เพื่อเข้าใช้งาน Āากยังไม่ได้เป็นÿมาชิก ใĀ้ผู้ใช้งานกดปุ่ม ÿมัครÿมาชิก เพ่ือÿมัครÿมาชิกÿ าĀรับเข้าใช้งาน   
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บทท่ี 2 
วิธีการ ÿมัครÿมาชิก 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มÿมัครÿมาชิก แล้วระบบจะแÿดงĀน้าแบบฟอร์มÿมัครÿมาชิกใĀ้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลใĀ้

ครบถ้วนแล้วกดปุ่ม ÿมัครÿมาชิก ระบบจะแจ้งเตือนว่าลงทะเบียนÿ าเร็จ และจะมี QR Code ใĀ้ผู้ใช้งาน Add 
Line แล้วÿ่งเอกÿารเพ่ือยืนยันตัวตน แล้วรอใĀ้เจ้าĀน้าที่ ยืนยันและตอบกลับ เพ่ือเข้าใช้งาน   
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บทท่ี 3 
Dashboard 

ผู้ใช้งานÿามารถใช้งาน Dashboard เพ่ือตรวจÿอบĀรือดูรายละเอียดของข้อมูล 
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บทท่ี 4 
วิธีการ กรอกข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับการÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนู แบบฟอร์ม แล้วเลือกปุ่มแบบฟอร์ม v1 ระบบจะแÿดงรายชื่อข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับ

การÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค จากนั้นเลือกปุ่ม เพ่ิมผู้ป่วย AEFI ราย Case ระบบจะแÿดงแบบฟอร์ม AEFI1 ใĀ้

ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลใĀ้ครบถ้วน แล้วกดปุ่มบันทึกข้อมูลเพื่อบันทึกข้อมูล 
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บทท่ี 5 
วิธีการ แก้ไขข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับการÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนู แบบฟอร์ม แล้วเลือกปุ่มแบบฟอร์ม v1 ระบบจะแÿดงรายชื่อข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับ

การÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค จากนั้นเลือกปุ่ม แก้ไขข้อมูล ของผู้ป่วยที่ต้องการแก้ไข ระบบจะแÿดงแบบฟอร์ม และ

ข้อมูลของผู้ป่วย AEFI1 ใĀ้ผู้ใช้งานแก้ไขข้อมูลเมื่อแก้ไขข้อมูลเÿร็จÿิ้นแล้วใĀ้กดปุ่มบันทึกข้อมูลเพื่อบันทึกข้อมูล 
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บทท่ี 6 
วิธีการ ลบข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับการÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนู แบบฟอร์ม แล้วเลือกปุ่มแบบฟอร์ม v1 ระบบจะแÿดงรายชื่อข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับ

การÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค จากนั้นเลือกปุ่ม ลบข้อมูล ของผู้ป่วยที่ต้องการระบบจะแÿดงข้อความยืนยันการลบ

ข้อมูล ใĀ้ผู้ใช้งานกด ok เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 
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บทท่ี 7 
วิธีการ กรอกข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับการÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค 2 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนู แบบฟอร์ม แล้วเลือกปุ่มแบบฟอร์ม v1 ระบบจะแÿดงรายชื่อข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับ

การÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค ในกรณีท่ีผู้ใช้งานกรอกข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับการÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค 1 
โดยระบุว่าผู้ป่วยดังกล่าวจ าเป็นจะต้องมีการÿอบÿวนโรคระบบจะแÿดงปุ่มใĀ้ÿามารถกรอกข้อมูล AEFI2 เมื่อกด

ปุ่ม กรอก AEFI2 ระบบจะแÿดงตารางรายการข้อมูล AEFI2 ใĀ้ผู้ใช้งานกดปุ่ม เพ่ิมผู้ป่วย AEFI2 เมื่อกดเข้ามาแล้ว

ใĀ้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลและท าการอัพโĀลดเอกÿารแนบใĀ้ครบถวน แล้วกดปุ่ม บันทึกข้อมูล   
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บทท่ี 8 
วิธีการ ดาวน์โĀลดเอกÿารข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับการÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค 2 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนู กรอก AEFI2 ระบบจะแÿดงตารางรายการข้อมูล AEFI2 ใĀ้ผู้ใช้งานเลือกกดปุ่ม ดาวน์โĀลด

ไฟล์ AEFI2 เพ่ือดาวน์โĀลดเอกÿาร 
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บทท่ี 9 
วิธีการ ลบข้อมูลผู้มีอาการภายĀลังได้รับการÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนู กรอก AEFI2 ระบบจะแÿดงตารางรายการข้อมูล AEFI2 จากนั้นเลือกปุ่ม ลบข้อมูล ของ

ผู้ป่วยที่ต้องการระบบจะแÿดงข้อความยืนยันการลบข้อมูล ใĀ้ผู้ใช้งานกด ok เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 
 

บทท่ี 10 
วิธีการ ดาวน์โĀลดรายงาน AEFI1  

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนู Download แล้วเลือกปุ่มรายงาน AEFI1 ระบบจะแÿดงรายชื่อข้อมูลผู้มีอาการภายĀลัง

ได้รับการÿร้างเÿริมภูมิคุ้มกันโรค ผู้ใช้งานÿามารถค้นĀาข้อมูลโดยกรอกข้อมูลปีที่ต้องการค้นĀา แล้วกดปุ่มค้นĀา

ข้อมูล เมื่อได้ข้อมูลที่ต้องการแล้วผู้ใช้งานÿามารถกดปุ่มเพ่ือบันทึกข้อมูลโดย ระบบจะมีรูปแบบการบันทึกข้อมูล

แบบ Copy ,Excel , PDF, Print  
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บทท่ี 11 
วิธีการ ดาวน์โĀลดรายงาน ๕๐๖ 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนู Download แล้วเลือกปุ่มดาวน์โĀลดรายงาน ๕๐๖ ระบบจะแÿดงรายการข้อมูล ๕๐๖ 

ผู้ใช้งานÿÿามารถเลือกดาวน์โĀลดข้อมูลได้
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บทท่ี 12 
วิธีการ แก้ไขข้อมูลÿ่วนตัว 

เมื่อผู้ใช้งานกดปุ่มเมนูด้านขวาบน แล้วเลือกปุ่ม My Profile ระบบจะแÿดงข้อมูลÿ่วนตัวของผู้ใช้งาน ผู้ใช้งาน

ÿามารถแก้ไขข้อมูลÿ่วนตัวของตนเองได้ เมื่อแก้ไขข้อมูลเÿร็จÿิ้นแล้วใĀ้กดปุ่มบันทึกเพ่ือแก้ไขข้อมูล 
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บทท่ี 13 
วิธีการ จัดการกลุ่มผู้ใช้งาน 

เมื่อผู้ดูแลระบบเมน ูAccess-Control แล้วใĀ้เลือกĀัวข้อ จัดการกลุ่มผู้ใช้งาน แล้วระบบจะแÿดงĀน้าต่างกลุ่ม

ÿิทธ์ต่างๆ ผู้ดูแลระบบ ÿามารถแก้ไข ลบĀรือเพ่ิมกลุ่มผู้ใช้งานระบบได้ 
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บทท่ี 14 
วิธีการ จัดการผู้ใช้งาน 

เมื่อผู้ดูแลระบบเมน ูAccess-Control แล้วใĀ้เลือกĀัวข้อ จัดการผู้ใช้งาน แล้วระบบจะแÿดงĀน้าต่างรายชื่อ

ผู้ใช้งานในระบบทั้งĀมด ผู้ดูแลระบบ จะต้องตรวจÿอบข้อมูลการยืนยันตัวตน ของผู้ÿมัคร ทาง Line Official : 
https://manager.line.biz/invitation/r7hRGrsfvGtSH3S9pglyXD2gzEDZhU แล้วเลือก Account AEFI DDC 

เลือกĀัวข้อ chat เพ่ือตรวจÿอบข้อมูลที่ผู้ÿมัครได้ÿ่งเอกÿารมา เมื่อได้รับเอกÿารแล้ว ใĀ้ตอบกลับเพ่ือยืนยันว่า

ได้รับเอกÿารและ กลับมาที่ระบบการจัดการผู้ใช้งาน ใĀ้ผู้ดูแลระบบ กดเครื่องĀมายถูก ในĀัวข้อการอนุมัติของ

ผู้ÿมัครที่ÿ่งเอกÿารครบถ้วน
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บทท่ี 15 
วิธีการ ออกจากระบบ 

ใĀ้ผู้ใช้งานเลือกเมนูด้านขวาบน แล้วกดปุ่ม Logout เพ่ือออกจากระบบ 
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